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Sammanfaitning

Om det i ditt uppdrag som stillféretridare ingir att forvalta egendom 4r du skyldig att
redovisa hur du skott huvudmannens/barnets ekonomi till Overférmyndarnéimnden.
Detta innebir att du enligt 14 kap 15§ /13 kap 14§ forildrabalken maste redovisa for
féregiende dr av ditt uppdrag fére forsta mars.

I arsrikningen ska du redovisa hur huvudmannens/barnets tillgingar har forvaltats under
aret. Det innebir att ange tillgAngar och skulder samt inkomster och utgifter under
perioden.

Om ditt uppdrag upphor under dret ska du limna in en slutrikning senast en méanad
efter att uppdraget upphért.

Overférmyndarkansliet kan dven ibland besluta om férdjupad granskning. Det innebir
att du ska limna in alla underlag, till exempel fakturor, kvitton mm. Om en férdjupad
granskning dr aktuell fir du ett meddelande om det.

Vir tillsyn kan dven innebéra att vi till exempel kontaktar personal vid boenden, anhdriga
eller andra myndigheter f6r att kontrollera om de inlimnade uppgifterna dr korrekta.

Redovisningshandboken dr ett bra stéd nér du gor din arsrikning eller slutrikning. Den
ger dig information om hur du gor en arsrakning 1 vir e-tjanst e-Wirna eller genom
manuell redovisning pé vara blanketter. Du far ocksi tips pa vad som ir viktigt att tinka

pa.

Redovisningshandboken finns dven pa var webb, www.orebro.se/godman.
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©

Den ekonomiska redovisningen

Som stillféretradare 4r det bra att du regelbundet under aret bokfor det som hinder. Vid
redovisning i e-Wirna anvinder du dig av "Kassaboken” f6r regelbunden redovisning
av inkomster och utgifter under hela redovisningsperioden. Det hjilper dig med
summeringen av drsrikningen eller slutrdkningen. Utgd fran kontoutdragen for att fa

med alla handelser.

Vid manuell redovisning utgir du frin kontoutdragen tillsammans med blanketterna
»Specifikation av inkomster” och ”Specifikation av utgifter” for att specificera och
summera inkomster och utgifter under dret. Detta underlittar nir du ska sammanstilla

din arsrakning eller slutrikning.

Viktigt att tinka pa: Alla inkomster ska redovisas brutto (fére skatt).

Exempel pa inkomster

e  Sjukersittning

e  Aktivitetsersittning

e Pension, barnpension
e Bostadstilligg

e Bostadsbidrag

e Barnbidrag

e  Underhallsbidrag

e Fondmedel

e Habiliteringsersittning
e  Forsorjningsstod

e  Merkostnadsersittning

Exempel pa utgifter

e Preliminir skatt pa 16n

e Preliminir skatt pa pension
e Preliminir skatt pa rintor
o  Kvarskatt

e  Skuldrantor

e Mat

e Hyra

o Virdkostnader

o Tv, tele ochel

e Bankavgifter

Forsiljning av aktier,
obligationer och fonder
Forsiljning av 16s6re, fastighet
och bostadsritt

Arv

Gavor

Rinta

Skattedterbiring
Aterbetalning

Ovriga inkomster och
ersittningar

Forsikringar
Stillforetradarens arvode och
sociala avgifter

Koép av virdepapper

Kop av fastighet eller
bostadsratt

Fickpengar till huvudman,
overfort eller lamnat till
boendet

Ovriga utgifter

Aft géra en arsrakning eller slutrdkning

For att underlitta redovisningen av ekonomin dr det viktigt att regelbundet f6ra in alla
transaktioner i "Kassaboken” eller vid manuell redovisning pd blanketterna
”Specifikation av inkomster” och ”Specifikation av utgifter”. Detta gér du med hjilp av
kontoutdrag f6r transaktionskontot (kontot du som stillféretridare har hand om). Varje
transaktion pd kontoutdraget ska motsvaras av en faktura, kvittens eller kvitto som du
sparar och som du ska kunna limnar in till Overférmyndarkansliet om vi begir det. Det



REDOVISNINGSHANDBOK FOR STALLFORETRADARE

ska vara latt att stimma av kontot. Vid drets slut f6r du 6ver summorna pa ”Specifikation
av inkomster” och ”Specifikation av utgifter” till drsrikningsblanketten.

Redovisning digitalt i e-Warna

e Borja med att logga in 1 e-Wirna med hjilp av ditt BankID och klicka sedan pa
fliken ”Kassabok” for att bérja din redovisning.

e Dirsta steget dr att ldgga till det transaktionskonto och andra bankkonton du
som stallforetradare forvaltar i fliken ”?Konton”, inte fonder, aktier eller
virdepapper. Den ingaende balansen ir antingen den 1 januari alternativt det
datum ditt uppdrag som stillféretridare bérjade. Kom ihag att den ingdende
balansen ska ha samma virde som féregiende arsriknings utgiende balans,
slutrdkning eller férteckning. Du kan dven vilja sorteringsordning pa kontona
genom att vilja vilket konto du vill se som forsta- eller andrahandsval. Har du
tidigare redovisat i e-Wirna behover du inte ldgga till konton och ingaende
balans da detta f6ljer med frin tidigare dr. Obsetvera att huvudmannens
fickpengskonto inte ska redovisas.

e Huvudmannens alla inkomster (alla plusposter pa kontoutdraget) och utgifter
(alla minusposter pa kontoutdraget) redovisar du i fliken ”Transaktioner”. For
att redovisa klickar du pd rubriken typ och far vilja i listan vilken typ av inkomst
eller utgift som ska redovisas. Sedan fyller du 1 datum, belopp och noterar fran
vilket konto transaktionen sker och sedan klickar du pa ”Spara”. Upprepa detta
tor alla inkomster och utgifter som finns med pd kontoutdraget. Observera att
bostadsbidrag och bostadstilligg ska redovisas som en separat inkomstpost.

e Nir alla transaktioner dr redovisade ér det dags att 6verféra "Kassaboken” till
”Rikning”. Obsetvera att detta inte gir att géra innan redovisningsperioden ar
slut. Klicka p4 fliken ”Summering” och fyll i utgiende saldo, det vill siga
banktillgdngarna (inte fonder, aktier eller virdepapper) den 31 december eller det
datum ditt uppdrag avslutades. Virdet ska vara det som stir pa drsbeskedet
alternativt kapital- och rintebesked vid slutrikning. Klicka sedan pa “Overfor
till” och 6ppna “Rikning”.

e [ ”Rikning” bifogar du de underlag som behévs till drsrikningen och det ar 1
”Rikning” du redovisar tillgdngar som fonder, aktier, virdepapper, fastighet och
bostadsritt. Detta gor du i fliken *Tillgangar”. Ar det till exempel en fond som
ska redovisas skriver du namn pa fonden, beloppet (marknadsvirdet) och sedan
bifogar du arsbesked och klickar pa ”Spara och summera”.

e  Om din huvudman har skulder ska du redovisa dem i ”Rikning” i fliken
»Skulder”. Ange vad det ir £6r typ av skuld, beloppet och bifoga underlag som
bekriftar aktuell skuld. Klicka sedan pa ”Spara och summera”.

e Till slut klickar du pi fliken ”Summering” och bifogar redogérelsen. Du kan
limna eventuella kommentarer till drsrikningen om det beh&vs. Sedan klickar du
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pd att ”Spara och skicka” och signerar med ditt BankID. Nu ar
arsrikningen/slutrikningen inskickad vilket du dven kan se i statusen under
fliken ”Rikningar”

Innan du digitalt skickar in din drsrikning dr det viktigt att du fyllt 1 drsrikningen korrekt;
den ska vara 1 balans samt de obligatoriska underlagen ska finnas med (se sidan 16).
Lamnar du in en ofullstindig arsrikning kommer Overférmyndarkansliet be dig
komplettera din arsrikning.

Kom ihag! Utga alltid fran ”Kassaboken” om du behover ta bort eller dndra nagot och
avsluta alltid, ndr allt 4r klart och redovisningsperioden dr slut, med att Gverfora till
“Riakning”.

Mer information och hjilp f6r din redovisning finns i anvindarhandboken f6r e-Wirna

som finns pa vir webb God man (orebro.se)



https://extra.orebro.se/godman.4.6a6460a515437dd62fe296.html
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Exempel pa en ifylld arsrdkning i e-Warna

A Arsrékning
avseende ar 2019

Huvudman/2nmyndig 2019228

Marmn Personnummer Telefonnummer

Sara Huvuedman 0000000044

Gatuadress Postnummer Postadress

Lilia Vagen 12345 Stora forget

\Vistelseadress Postnummer Postadress

God man/Forvaltare/Formyndare

Mamn Personnummer

M Stalifdretradans

Gatuadress Postnummer Postadress

Testgatan 4 12345 Stora byn

Telefon bostad Telefon arbete Mob#telefon E-post

Sammanstalining Redovisning

Tillgangar enligt foregaends |kKronor (A) Ofn anteck. |Tillgangar 31712 Kronor (C) Gfn anteck.

arsrikning eller forteckning &5 500,00 elier upphdrandedag BT B50,00

Inkomster under perieden Kranor (B) Utgifter under perioden  (Kronor (D)
136 000,00 113 650,00

Summa (A+B) 201 500,00 Summa (C+0Y 201 500,00

Surnma A+B skall vara lika med summa C+D Differens 0,00 kr

Redogorelse infamnad med filnamn:

Denna riakning 3r inlimnad via e-tjansten e-Wirna.

Harmed intygas pa heder och samvete att de uppgifter som limnats i denna redovisning ar riktiga:

Stora byn

QOrt och Datum

M Stilfdretradare

God mans/Forvaltares/Férmyndare

Owerfirmyndarens/Overfirmyndamamndens anteckningar

Redovisningen ar granskad
Utan anmarkning
Med anmarkning
Med kormigering

Datum: Namnteckning:
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TILLGANGAR vid arets/periodens bdrjan enligt forteckning eller firegaende arsrikning

|IEI Kronor: 65 500,00 |
INKOMSTER under perioden Kronor Sif Original Bilaga
Bostadstillagg 30 000,00
Rantorfaktieutdelning 500,00
Skatteaterbdring 500,00
Pension BE D00,00
Habiliteringsersatiming 10 000,00
Sumima:z 136 000,00 (8
|Sumrr'a tillgangar och inkomster (A+8): 201 500,00

TILLGANGAR den 31/12 2019 eller upphdrandedag

Ange bankfinstitut och kentonnr Kranar Sif Original Bilaga
Sparkonto SR7554 70 000,00
Transaktionskonto 123458 17 250,00

Sumima: BY 850,00 (<

UTGIFTER under perioden

Litgifier under perioden Kronor Sif Onginal Bilaga
TW, el ach telefon 500000
Hyra 43 000,00
Privata medel 2 000,00
Mat 30 000,00
Far=akring 1 500,00
Skatt pa inkomst, rdntor och utdelning aktier 20 150,00
Surmima: 113 850,00(C
| Summsa utgifter och tilgangar (C+D): | 201 500,00

O redovisningen ar komekt, skall summan av A+B vara lika med summan av C+0.

OVRIGA TILLGANGAR den 31/12 2019 eller upphérandedag

Benimning Kronor 5if Original Bilaga
Fonder, Aktier, vardepapper 240 Q00,00
Fastighet tallen 5B0 Q00,00

Surmima: 520 000,00

SKULDER den 31112 2019 eller upphirandedag

Langivare Kronor Stf Original Bilaga

Inkassa 19 000,00

Suwmima: 19 000,00
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Om arsrdkningen eller slutrdkningen inte kan skickas in i e-
Wadrna

Om du fyllt i allt ritt i e-Wirna, arsrikningen ar i balans och du har bifogat de underlag
som ska skickas med men fir upp felmeddelande om att ndgot saknas finns det ndgra
saker du kan gora. Féljande felmeddelande kan du férséka 16sa pa egen hand innan du
kontaktar Overférmyndarkansliet:

- Redogoérelse maste bifogas — Du behover bifoga din redogérelse 1 ”Rikning” under
fliken ”Summering” och rutan “Bilaga till redogérelse”. Spara och préva att skicka in

arsrikningen pa nytt.

Bilaga till redogérelse Visa bilaga

| vali il | ingen il har vats Redogorelse &rs- och slutrakning 2019.docx Ta bort

- Bifogat kontoutdrag saknas f6r x konton — Du behéver bifoga kontoutdrag f6r alla
bankkonton. Detta gér du under fliken " Tillgangar” och sedan bifogar du med
arsbesked/kontoutdrag for varje konto du har redovisat. Detta for att systemet behover
kidnna att det ligger en fil pa varje rad. Som bilden nedan visar ser du om du bifogat
underlag nir det star bifoga/visa bilaga. Efter detta provar du att skicka in arsrikningen

o
pa nytt.

Tillgang Ing balans(SEK)  Belopp(utg balans)(SEK)  Korrig(SEK) Kommentar  Granskad Bilaga till redovisningen  Redigera  Ta bort
Transkationskonto 10 000,00 20 000,00 | Bifoga/Visa bilaga | Redigsra

spar 5 000,00 5 000,00 | Bifoga/Visa bilaga | edigera
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Redovisning manvellt pa blankett

Sidan 1
e Borja med att fylla i forsta sidan genom att ange vilken period
arsrikningen eller slutrikningen giller, din huvudmans personuppgifter,
dina egna personuppgifter och underteckna arsrikningen pa heder och

samvete.
Sidan 2

e Skriv in den ingdende balansen enligt transaktionskontot och andra
konton som du hanterar under rubriken “Tillgdngar 1 januari eller per
térordnadedagen.” Uppgifterna f6r ingdende balansen 4r antingen den 1
januari alternativt det datum ditt uppdrag som stillf6retridare bérjade.
Kom ihag att ingdende balansen ska ha samma virde fran foéregaende
arsriknings utgiaende behallning eller slutrikning (om du tagit Gver
uppdraget fran nigon annan). Observera att huvudmannens
fickpengskonto inte ska redovisas.

e  Under rubriken” Fastigheter, bostadsritter, virdepapper” ska dvriga
tillgdngar redovisas. Detta kan till exempel vara fonder, aktier,
bostadsritt och fastighet.

e Huvudmannens alla inkomster under perioden (alla plusposter pa
kontoutdraget) ska redovisas under rubriken “Inkomster under
perioden”. De inkomster som 4r skattepliktiga ska redovisas med
bruttobeloppet, det vill sdga fore skatt. For att fa ritt belopp ska
underlag, dir preliminirt avdragen skatt framgdr, bifogas med
arsrdkningen. Andra inkomster som ska redovisas under denna rubrik ér
till exempel skattedterbiring, gavor och arv (se sidan 1 £6r fler exempel
pé inkomster). Skriv inkomsternas totalsummor fran blanketten
”Specifikation av inkomster”. Observera att bostadsbidrag och
bostadstilligg ska redovisas som en separat inkomstpost.

e Summera alla tillgingar (A) och alla inkomster (B) sedan riknar du ut
den totala summan f6r A+B.

Sidan 3

e  Under rubriken ”Utgifter” ska huvudmannens utgifter fér perioden (alla
minusposter pa kontoutdraget) redovisas och dven den avdragna
skatten, k&p av fonder mm (se sidan 1 £6r fler exempel pa utgifter).
Jimfor alltid med kontoutdraget. Ovriga utgifter ska alltid specificeras
och héga ospecificerade klumpsummor fér inte férekomma. Skriv

utgifternas totalsummor frin blanketten ”Specifikation av utgifter”.

e Skriv tillgdngarna per den 31 december eller avslutsdatum. Tillgangarna
finns pa transaktionskontot och andra konton du som stillféretridare
hanterar. Dessa virden gir att utldsa fran arsbesked. Vid slutrikning géir

dessa tillgangar att utldsa av kapital- och rintebesked per slutdatumet.
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e  Under rubriken “Fastigheter, bostadsritter och virdepapper” ska Gvriga
tillgangar per den 31 december eller nir uppdraget avslutades redovisas.
Detta kan till exempel vara fonder, aktier, bostadsritt och fastighet.
Observera att fonder redovisas enligt marknadsvirdet.

e Summera alla utgifter (C) och alla tillgangar (D) sedan riknar du ut den

totala summan for C+D.

e  Dor att drsrdkningen ska vara ritt och i balans ska summan A+B vara lika
med summan C+D.
Sidan 4
e  Under rubriken ”Skuldetr” redovisar du huvudmannens skulder. Kom

ihdg att bifoga underlag som bekriftar aktuella skulder.

Innan du skickar in din arsrakning eller slutrikning ér det viktigt att du ser till att den ér
korrekt; den ska vara i balans, obligatoriska underlag ska finnas med (se sid. 16) och du
ska ha undertecknat den pa heder och samvete.

Limnar du in en ofullstindig drsrikning eller slutrikning kommer
Overformyndarkansliet be dig komplettera din uppgifter och granskningen och beslut
om arvode forsenas.
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Exempel pa en ifylld arsrdkning pa blankett

* |I| Arsrkning for tiden 200X
ore den 1 mars

lamnas in fore den 1
OREBRD

|:| Slutrakning far tiden

Overformyndakansliet
Box 345 00
701 35 Crebro

EHu‘L‘udmnu |:| Omvndig
Wamn Personommmer
Hearman Himudman S0 00
(Caruadress Posmummer, postadress
Testgatan | 12345 Xstad
Wistalseadress BosmummeT posiadress
|I|Gad man |:| Firvaltare |:| Firmyndare (firmyndare 1 fvller i uppgifter pi sida 4)
Wamn Personoumimer
Stella Stallforeradare METT-0707
(Garuadress Posmummet, postadress
Mygaan 1 12345 Xstad
Telefon dagnd Telefon kvallstid Mlobidrel=fon
073-mm w
E-postadress
fomamn.eftermamni@meil.se
Jag intygar pa heder och sanmete att de uppgifter som linmats ir nktiza.
Ot Catum Ort Datum
God mans'forvaltares/ farmyndare | namnteckming Foammyndare 2 nammteckning

Overformnds e e stimpel och anteckninzar
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Avser personmummes 004040404 Avser a 20500

TILLCANCAR DEN 1 JANTUART  ellar per firordnandedag om rendet har pabarjats under iret
{frim forezRends arsrakming eller fartackning)

Banlhkonton kontamter Spirr KEronor . Gren Of = anteckn.
Trensakbonskonto kontonr 123456 1550000
Sparkonto konfonr 123456 X S0000,00
A
Summa tillgingar pi bankkonton kontanter 6350000

Fastigheter, bostadsratter, virdepapper

T ex. aktier, fomder, oblipationer Sparr Eronor , Gren Of = anteckn.
Faztighet Tallen SOM000.00
Fonder, Aktier, vardepapper 25000000
Summa fastigheter, virdepapper 75000000
Inkomster fore skant Eronor , ren Ofz anteckn.
Pension 95000.00
Bostadsnllagg 304000.00
Skattedterbinng 500,00
Rintor S00.00
Hahlitermzsersitming 1000000
E
Sumina inkomster 13600000
Summa tillgdngar pa konton och inkomster A+B 20150000




REDOVISNINGSHANDBOK FOR STALLFORETRADARE

Avser personmummer 400404-0404 Avser ar 2000

UTGIFTER UNDER PERIODEN Eronor, Gren Of s anteckn.
Skatt 2015000

Hyra 4800000

Bt 3000000

Privata medel 200000

Tv, el och mobil 5000.00

Farsiknng 150000

T
Summa wigifter 11365000

TILLGANGAR DEN 31 DECEMBER. eller nir uppdraget upphicds

Bankkouton, kontanter Sparr Eronor | dren Of s anteckn.
Transaktion=konto 123456 17850.00
Sparkonto X 7000000
il
Summa tillednear pa bankkonton, kentanter B7830.00

Fastizheter, bostadsritter, virdepapper

Tex. aktier, fonder, obiipadoner Spdrr Eronor, ren (fs anteckn.
Fastigheten tallen 58000000
Fonder, Akher, Virdepapper 24000000
Sumumna fastizheter, virdepapper S20000.00
Summa wigifter och tllzdngar pi konton C+D 20150000

Om redovisningen 3r riktig ska sunmma A+B vara lika med summan C+D.
Fedovisa skulder pa sista sidan av blanketten.



REDOVISNINGSHANDBOK FOR STALLFORETRADARE

Avser personmummer S00404-0404 Avsar 1 200X

Skulder

Lanzivare Skulder ' Skulder * Bilaga nr Forindringar +' -
Inkasso 22000 123000.00

Sumima 22000,00 1900000

1. Skulder vid drets bagan eller nir uppdraget pabérjades.

2. Skulder vid drets slut eller nar uppdraget upphérde.

(Ohriz informaton
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Underlag som du alltid ska skicka med arsrdkningen
och slutrakningen

e Kontrolluppgifter/inkomstunderlag pa skattepliktiga inkomster (pension,
161, sjukersittning mm).

e Kontoutdrag med saldo efter vatje transaktion for hela perioden.

e Arsbesked for bankkonton, fonder och skulder vid arsrikning.

e Rinte- och kapitalbesked f6r bankkonton vid slutrikning.

e Underlag for dgande av fastighet/bostadsritt.

e Sammanstillning av inkomst och utgiftsbilagor.

e Redogorelse.

Vanliga fel vid redovisningen

e Inkomsterna har redovisats i netto.

e Huvudmannens fickpengskonto har redovisats.
e  Skatten har inte redovisats som utgift.

e Summeringen ir felaktig.

e Klumpsummor stir som Ovriga utgifter.

e En sammanblandning dr gjord av huvudmannen och stillféretridarens
ekonomi.
Observera att en sammanblandning av ekonomin ir férbjudet!
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Ordlista

Bruttoinkomst: En inkomst fore skatt och dr det belopp som gar att ldsa
pa kontrolluppgifterna. Du ska alltid redovisa inkomsterna fore skatt i arsrdkningen.

Fickpengskontot: Det kontot som huvudmannen anvinder for in- och utbetalningar.
Fordringsdgare: Person eller féretag man ir skyldig pengar, har en skuld till.
Forordnandedag: Den dag som en person dr utsedd till stallforetriddare.
Forteckning: Sammanstillning dver tillgangar och skulder pa férordnandedagen.
Ingaende balans (IB): Tillgangar per den 1/1 eller nir uppdraget borjar. Virdena ska
alltid vara samma fran fOrra arets arsriknings tillgdngar per den 31 /12 eller vid nytt

uppdrag samma virde som vid férteckningen.

Kapital- och rintebesked: Underlag fran banken f6r samtliga tillgingar (bankkonto,
fonder och aktier) per den dag uppdraget upphor. Detta krivs f6r slutrikning.

Kontoutdrag: En transaktionslista frin banken som visar alla in- och utbetalningar med
saldobesked efter vatje transaktion

Kontrolluppgifter: Inkomstundetlag, beslut pa bostadsbidrag eller bostadstilligg.

Nettoinkomst: En inkomst efter att skatt har dragits. Ar det belopp som syns pa
kontoutdraget. Nettobeloppet pa inkomster ska inte redovisas.

Skattefria inkomster: Bostadstilligg, habiliteringsersittning och férsérjningsstod.

Skattepliktiga inkomster: Inkomster som pension, sjukersittning och 16n och dessa
ska alltid redovisas brutto.

Slutrikning: En sammanstillning 6ver huvudmannens tillgdngar och skulder vid
redovisningsperiodens bérjan och slut samt alla inkomster och utgifter under perioden.

Transaktion: Insittningar och uttag pa bankkontot.

Transaktionskonto: Det kontot som stallforetradaren anvinder for in- och
utbetalningar.

Utgéende balans (UB): Tillgingarna per den 31/12 eller den dag uppdraget upphor.
Utgd alltid fran virdet pd drsbesked frin banken.

Vite: Avgift (boter) som tingsritten beslutar nir stillféretridaren inte limnat in vissa
handlingar till Overférmyndarnimnden.

Arsbesked: Underlag frin banken éver bankkonton, fonder mm som visar tillgingar per
den 31/12.

Arsrikning: En sammanstillning éver huvudmannens tillgingar och skulder vid
redovisningsperiodens bérjan och arets slut samt alla inkomster och utgifter under
perioden.
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